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CAM ARA E CNPJ 00.488 976/0001-55

MUNICIPAL
DE JANUARIA

PROJETO DE RESOLUCAO N° 2/2026

Disp6e sobre a regulamentacio, no
ambito da Camara Municipal de
Januaria, da aplicacdo da Lei Federal
n° 14.133, de 1° de abril de 2021

A CAMARA MUNICIPAL DE JANUARIA, Estado de Minas Gerais, com fundamento nos art.
37, inciso II e 1V, da Lei Organica Municipal, resolve:

Art. 1° Esta Resolucdo regulamenta, no ambito da Camara Municipal de Januaria, a aplicacao
da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, estabelecendo normas internas relativas ao
planejamento das contratagdes publicas, a definicdo de competéncias, ao fluxo procedimental
e a padroniza¢do das minutas dos documentos que integram os processos de contratagdo.

Art. 2° As contratagdes realizadas pela Camara Municipal observardo, além das disposi¢des da
Lei n® 14.133/2021, os principios da legalidade, planejamento, segregacao de fungdes,
eficiéncia, transparéncia, economicidade, governanga, do controle e da seguranga juridica.

Art. 3° Fica instituido o Plano de Contratacdes Anual (PCA), como instrumento de
planejamento das contratagdes da Camara Municipal de Januaria, nos termos do art. 12, inciso
VII, da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.
§ 1° O PCA devera consolidar as demandas identificadas pelas unidades requisitantes para o
exercicio financeiro, observando a compatibilidade com a dotacdo orcamentaria, as diretrizes
de governanga e o fluxo do processo de contratacdo definido nesta Resolucao.
§ 2° O PCA servira como referéncia para a instauracdo dos processos de contratacdo, nao
substituindo a obrigatoriedade de formalizagdo da demanda especifica por meio do Documento
de Formaliza¢do de Demanda (DFD).
§ 3° O PCA podera ser atualizado excepcionalmente, mediante justificativa formal devidamente
motivada no processo administrativo, nas hipoteses de:

I - surgimento de demanda superveniente e imprevisivel;

IT - necessidade de adequagdo a alteracdes or¢amentarias ou financeiras;

IIT - atendimento a determinagdes legais, normativas ou de 6rgaos de controle;

IV - situagcdes que inviabilizem a execu¢do do planejamento originalmente aprovado.
§ 4° A atualizacao excepcional do PCA nao afasta a obrigatoriedade de planejamento, vedada
sua utilizagdo para justificar fracionamento de despesa ou burlar os limites legais de
contratagdo, devendo haver ciéncia do controle interno.
§ 5° A elaboragdo, consolida¢do, atualizacdo e controle do Plano de Contratagcdes Anual (PCA)
competem a Secretaria Administrativa da Camara Municipal de Janudaria, observadas as
demandas formalizadas pelas unidades requisitantes.
§ 6° A atuacdo da Secretaria Administrativa na consolidagio do PCA ndo afasta a
responsabilidade das unidades requisitantes pela correta identificagdo, dimensionamento e
justificativa de suas demandas.
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Art. 4° A instauragdo de qualquer processo de contratacdo ficara condicionada a prévia
elaboracdo do Documento de Formalizagdo de Demanda (DFD), que formaliza a necessidade
especifica da contratagdo.

§ 1° O DFD deverd guardar compatibilidade com o PCA vigente, salvo nas hipoteses de
atualizagdo excepcional previstas no art. 3°, § 3°, desta Resolugao.

§ 2° O DFD constitui o marco inicial do processo administrativo de contratacao, devendo conter
a descricao da necessidade, a justificativa da demanda e os elementos minimos exigidos para o
adequado planejamento da contratacao.

§ 3° A definicdo, descrigdo e referéncia do objeto ou servico a ser contratado, inclusive quanto
as especificagdes técnicas, quantidades e caracteristicas essenciais, sdo de inteira
responsabilidade da unidade requisitante, que respondera pela aderéncia do objeto a
necessidade administrativa identificada.

Art. 5° Ficam instituidas e padronizadas, no ambito da Cdmara Municipal de Januaria, as
minutas dos documentos que integram o ciclo da contratacdo publica, as quais deverdo ser
obrigatoriamente utilizadas, salvo justificativa técnica expressa nos autos do processo
administrativo.
§ 1° As minutas padronizadas observardo a seguinte ordem cronologica do processo de
contratacao, conforme a sequéncia dos anexos constantes desta Resolu¢do, que a integram para
todos os fins legais:

I - Anexo II: Plano de Contrata¢des Anual (PCA);

II - Anexo III: Documento de Formalizagao de Demanda (DFD);

IIT - Anexo IV: Estudo Técnico Preliminar (ETP);

IV - Anexo V: Mapa de Riscos da Contratagao;

V - Anexo VI: Termo de Referéncia;

VI - Anexo VII: Autorizagdao da Autoridade Competente;

VII - Anexo VIII: Contrato Administrativo.
§ 2° As minutas padronizadas aplicam-se as contratagdes realizadas por licitagao, dispensa de
licitacdo ou inexigibilidade, devendo ser ajustadas as especificidades do objeto e da modalidade
adotada.
§ 3° A padronizagdo das minutas nao afasta:

I - a responsabilidade da unidade requisitante pela correta defini¢do do objeto;

IT - a responsabilidade da Secretaria Administrativa pela consolida¢do do planejamento
anual;

III - a responsabilidade dos demais agentes publicos pelos atos de sua competéncia.

Art. 6° Os agentes publicos que atuarem nos processos de contratagdo deverdo observar o
principio da segregacdo de fungdes, nos termos dos arts. 7° e 8° da Lei n°® 14.133/2021.

Art. 7° O processo de contratagdo observara, no minimo, a seguinte divisao funcional:

I - planejamento: requisitante, administracdo, setor de compras e setor financeiro;

IT - sele¢do do fornecedor: agente de contratagdo e equipe de apoio ou comissao de
contratagdo, quando cabivel;

III - controle e assessoramento: controle interno e assessoria juridica;
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IV - gestdo e fiscalizacdo: Gestor e fiscal de contratos formalmente designados.

§ 1° O agente de contratacdo e a equipe de apoio serdo responsaveis pela alimentagio,
atualizagdo e registro das informagdes dos processos no software de gestdo publica e na
plataforma eletronica de compras adotada pela Camara.

§ 2° Compete ao agente de contratacdo e a equipe de apoio a publicagdo e o envio das
informacdes ao Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), incluindo avisos, editais,
contratos, empenhos e instrumentos congéneres, bem como ao SICOM, quando se tratar de
processos de licitagdao ou inexigibilidade.

Art. 8° O processo de contratacdo obedecera, obrigatoriamente, ao fluxo sequencial constante
do Anexo I desta Resolucao, que a integra para todos os fins legais, compreendendo as fases de
planejamento, enquadramento, sele¢do do fornecedor, execugao e fiscalizagao.
§ 1° Os processos de licitagdo e de dispensa de licitagdo serdo realizados, preferencialmente,
por meio de plataforma eletronica de contratag¢do, assegurando rastreabilidade, transparéncia,
seguranca da informagdo e controle.
§ 2° As pesquisas de pregos poderdo ser realizadas por meio de:

I - portais oficiais de compras e de pregos publicos;

IT - midia especializada;

IIT - consultas diretas a fornecedores, desde que devidamente formalizadas e
documentadas no processo administrativo, com a justificativa da escolha dos consultados.

Art. 9° As contratagdes diretas por dispensa ou inexigibilidade de licitacdo observardo
rigorosamente o fluxo definido nesta Resolucao e a instru¢do minima prevista no art. 72 da Lei
n°® 14.133/2021.

Art. 10. Para a dispensa de licitacdo em razao do valor, aplicam-se os limites previstos no art.
75, incisos I e 11, da Lei n® 14.133/2021, observados os valores atualizados por Decreto Federal
vigente:

I -até R$ 131.376,00 para obras e servigos de engenharia ou servigos correlatos;

I - até R$ 65.688,00 para compras em geral e outros servigos.
§ 1° Os valores referidos neste artigo serdo automaticamente atualizados conforme alteragdes
promovidas por Decreto Federal.
§ 2° Para fins de aferi¢do dos limites, deverdo ser consideradas, de forma cumulativa, todas as
aquisic¢oes realizadas no exercicio financeiro que possuam a mesma caracteristica do objeto ou
pertengam ao mesmo subelemento da despesa, ainda que efetuadas por unidades requisitantes
distintas.
§ 3° E expressamente vedado o fracionamento da despesa, caracterizado pela divisdo artificial
de contrata¢des com a finalidade de enquadramento indevido na hipdtese de dispensa por valor.

Art. 11. A Administragdo da Camara Municipal promovera a continua capacitacdo dos agentes
publicos que desempenham fungdes essenciais nos processos de contratagdao, em conformidade
com o disposto no art.169, §1°, I, da Lei n® 14.133/2021.
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Art. 12. Fica autorizado o regime de pronto pagamento para compras de pequena monta,
dispensada a formaliza¢ao de contrato, desde que atendidos cumulativamente os seguintes
requisitos:

I - o valor ndo ultrapasse R$ 13.137,60, ou outro limite legal vigente;

IT - a entrega do bem ou a prestagao do servigo seja imediata;

IIT - o pagamento seja realizado mediante apresentagao de documento fiscal idoneo.
§ 1° Para fins de utilizagdo do pronto pagamento, deverd ser considerada a totalidade das
despesas realizadas no exercicio financeiro com objetos de mesma caracteristica ou
pertencentes ao mesmo subelemento da despesa.
§ 2° A utilizagdo reiterada do pronto pagamento para objetos de mesma natureza, de forma a
contornar os limites legais, caracteriza fracionamento indevido da despesa.
§ 3° O valor referente ao pronto pagamento serd atualizado anualmente via decreto federal.

Art. 13. A inexigibilidade de licitacdo serd adotada quando houver inviabilidade de competicao,

devidamente justificada em processo administrativo, especialmente nas hipoteses previstas na
Lein® 14.133/2021.

Art. 14. Os atos de autorizacdo, contratos, dispensas ¢ inexigibilidades serdo publicados no
sitio eletronico oficial da Camara Municipal, sem prejuizo das publicagdes e registros
obrigatorios no PNCP e nos sistemas oficiais de controle e transparéncia.

Art. 15. Os casos omissos serdo resolvidos pela Presidéncia da Camara, com apoio da
assessoria juridica e do controle interno.

Art. 16. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagao.

Sala das Sessdes da Camara Municipal de Januaria, 06 de maio de 2026.
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ANEXO 1
(a que se refere o art. 8° da Resolugdo n® ..., de ... de ... de 2026)

ESTRUTURA DO PROCESSO DE CONTRATACAO

1. Fase Preparatoria (Planejamento)

Nesta etapa, o foco ¢ definir o que e por que contratar.

1.1 DFD (Documento de Formalizagio de Demanda): O setor requisitante descreve a
necessidade.

1.2 ETP (Estudo Técnico Preliminar): Analise da viabilidade e das melhores solucdes de
mercado.

1.3 Analise de Riscos: Identificagdao de possiveis problemas na execucao.

1.4 TR (Termo de Referéncia) / Projeto Bésico: Detalhamento técnico do objeto.

1.5 Pesquisa de Pregos: Defini¢ao do valor estimado (Preco de Mercado).

2. Fase de Selecao (Escolha do Fornecedor)

O foco aqui ¢ o rito processual para encontrar o parceiro ideal.

2.1 Parecer Juridico e Aprovagao: Validacdo legal do processo.

2.2 Elaboragao de edital (licitagdo) ou aviso de contratagao(dispensa)

2.3 Publicacao do Edital(licitagdo) / Aviso de Contratagdo(dispensa)

2.4 Abertura para o mercado: Sessdo Publica / Lances: Recebimento de propostas e disputa.
2.5 Habilitag@o e Julgamento: Conferéncia de documentos e critérios técnicos do vencedor.
2.6 Adjudicacido e Homologacdo/Autorizagdo: Confirmac¢do oficial do resultado pela
autoridade.

3. Fase Contratual (Gestao e Fiscaliza¢ao)

Garantia de que o que foi comprado sera entregue.

3.1 Assinatura do Contrato / Nota de Empenho: Formalizagao do vinculo.
3.2 Gestdo e Fiscalizagdo: Acompanhamento diario da execugao.

3.3 Recebimento (Provisorio/Definitivo): Conferéncia da entrega.

3.4 Pagamento: Liquidacdo financeira ap0s ateste da nota fiscal.
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ANEXO 1
(a que se refere o art. 8° da Resolugdo n® ..., de ... de ... de 2026)

FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE CONTRATACAO
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ANEXO 11
PLANO DE CONTRATAC()ES ANUAL - PCA
(a que se refere o § 1°, inciso I, do art. 5° da Resolugdo n® ..., de ... de ... de 2026)

1. IDENTIFICACAO DO ORGAO/ENTIDADE
Orgdo/Entidade:
Exercicio:

Unidade(s) Demandante(s):
Responsavel pela Consolidagao do PCA:

*OBSERVACAO INTERNA: este campo deve identificar o exercicio financeiro a que se refere
o PCA, podendo ser atualizado excepcionalmente nos termos do art. 12, §1° da Lei n°
14.133/2021.

2. FUNDAMENTACAO LEGAL

O presente Plano de Contratagcdes Anual — PCA ¢ elaborado em conformidade com o art. 12,
inciso VII, da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e tem por finalidade consolidar as
demandas de contratacoes de bens, servicos e obras necessarias ao funcionamento da
Administragdo Publica ao longo do exercicio, promovendo o planejamento, a racionalizagao
das contratagdes e o alinhamento com a disponibilidade or¢amentaria.

O PCA constitui instrumento de governanca das contratacdes publicas, orientando a atuagdo
dos setores requisitantes e do setor de compras, sem prejuizo de ajustes devidamente
justificados ao longo do exercicio.

3. OBJETIVOS DO PCA

Sao objetivos do Plano de Contratagdes Anual:

3.1 racionalizar e planejar as contratagdes publicas;

3.2 evitar fracionamento indevido de despesas;

3.3 promover maior eficiéncia, economicidade e transparéncia;
3.4 subsidiar a elaboragdo dos processos de contratacado;

3.5 alinhar as contratagdes a previsdo orcamentdria anual.

4. METODOLOGIA DE ELABORACAO

O PCA foi elaborado a partir da consolidagdo dos Documentos de Formalizagdo de Demanda
(DFD), encaminhados pelas unidades requisitantes, considerando:

4.1 Necessidades institucionais identificadas;

4.2 Historico de consumo e contratacoes anteriores;

4.3 Planejamento orgamentario do exercicio;

4.4 Prioridades administrativas e legislativas.

*OBSERVACAO INTERNA: o PCA nao substitui o DFD. O DFD permanece como marco
inicial de cada processo de contratagao, devendo ser compativel com este Plano.
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5. CRITERIOS DE PRIORIZACAO DAS CONTRATACOES
Para fins de organizacdo e priorizagdo, foram considerados os seguintes critérios:

*OBSERVACAO INTERNA:
Exemplos: essencialidade do objeto, continuidade do servigo publico, risco de
desabastecimento, impacto institucional.

6. CONSOLIDACAO DAS DEMANDAS PLANEJADAS
6.1 Tabela Consolidada das Contratagdes Previstas

N° Unidade Objeto da | Natureza |Estimativa de| Modalidade | Periodo
Requisitante | Contratacdo | (B/S/O) Valor (RS) Provavel Estimado
Legenda:

B =Bens | S = Servigos | O = Obras

*OBSERVACAO INTERNA:

— a “modalidade provavel” é apenas indicativa.

— a defini¢do final da modalidade ocorrera ap6s ETP e pesquisa de mercado.
— os valores sdo estimativos e poderdo ser ajustados no processo.

7. COMPATIBILIDADE ORCAMENTARIA

As contratacdes previstas neste PCA foram estimadas considerando a proposta or¢amentéria do
exercicio, sem prejuizo de ajustes decorrentes de:

7.1 Suplementagdes ou contingenciamentos;

7.2 Alteracdes na programagao financeira;

7.3 Redefini¢ao de prioridades institucionais.

*OBSERVACAO INTERNA:
— 0 PCA ndo gera direito adquirido a contratagao.
— a execugdo depende da existéncia de dotagdo no momento da contratacao.

8. ATUALIZACAO EXCEPCIONAL DO PCA

O Plano de Contratagcdes Anual podera ser atualizado, de forma excepcional e devidamente
justificada, nas seguintes hipoteses:

8.1 surgimento de demanda superveniente e imprevisivel,

8.2 alteragOes or¢gamentarias ou financeiras relevantes;

8.3 determinacgdes legais ou de 6rgdos de controle;

8.4 necessidades administrativas ndo previstas originalmente.

*OBSERVACAO INTERNA:
— a atualizagdo ndo pode ser usada para justificar fracionamento de despesa.
— recomenda-se ciéncia ou manifestacao do Controle Interno.
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9. VINCULACAO DO PCA AOS PROCESSOS DE CONTRATACAO

Todo processo de contratacdo devera conter DFD proprio, no qual devera constar:
9.1 referéncia expressa ao item correspondente do PCA; ou

9.2 justificativa formal para contratagdo nao prevista no PCA.

10. GOVERNANCA, CONTROLE E TRANSPARENCIA

O PCA integra o sistema de governanga das contratagdes publicas da Camara Municipal,
devendo:

10.1 Subsidiar o controle interno;

10.2 Orientar a atuacao do setor de compras;

10.3 Permitir rastreabilidade das decisdes administrativas;

10.4 Contribuir para a transparéncia institucional.

11. DISPOSICOES FINAIS

O presente Plano de Contratacdes Anual possui carater orientador e ndo vincula a
Administragdo a execugao integral das contrata¢des nele previstas, constituindo instrumento de
planejamento e apoio a tomada de decisdo administrativa.

ASSINATURAS
Responsavel pela Consolidagdao do PCA:
Nome:
Cargo/Fungao:

Data: de de
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ANEXO II1
DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA (DFD)
(a que se refere o § 1°, inciso II, do art. 5° da Resolugdo n° ..., de ... de ... de 2026)

1. IDENTIFICACAO DA DEMANDA
Unidade Requisitante:
Responsavel pela Demanda:
Data: / /
Exercicio:

2. DESCRICAO DA NECESSIDADE

Descrever a necessidade administrativa identificada pela unidade requisitante, indicando o
problema a ser solucionado, a demanda a ser atendida e a relacdo da contratacdo com o
desempenho das atividades institucionais do 6rgao.

3. OBJETO DA CONTRATACAO
Descrigdo sucinta e objetiva do bem, servigco ou obra a ser contratado.

ITEM |UNIDADE |QUANTIDADE |DESCRICAO DO BEM/SERVICO/OBRA

4. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO
Apresentar a motivagdo da contratagdo, demonstrando o interesse publico envolvido, a
necessidade institucional e os beneficios esperados para a Administragao.

*OBSERVACAO INTERNA: em hipdteses de contratagdo direta, reforgar a motivagio
administrativa e a necessidade especifica da contratagao.

5. COMPATIBILIDADE COM O PLANO DE CONTRATACOES ANUAL - PCA
() Demanda prevista no PCA
() Demanda nao prevista no PCA

*Em caso de demanda ndo prevista, apresentar justificativa sucinta.

6. ESTIMATIVA PRELIMINAR DE VALOR
Valor estimado: R$

*OBSERVACAO INTERNA: a estimativa preliminar serd detalhada e confirmada
posteriormente no ETP e na pesquisa de mercado.

7. MODALIDADE DE CONTRATACAO (INDICATIVA)
Modalidade sugerida:
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*OBSERVACAO INTERNA: a definicdo da modalidade é apenas indicativa, sendo confirmada
apos a elaboragao do Estudo Técnico Preliminar e da pesquisa de mercado.

8. DECLARACAO FINAL

Declaro que a presente demanda reflete necessidade real da unidade requisitante e constitui o
marco inicial do processo de contratacao.

Assinatura do Responsavel:
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ANEXO IV
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)
(a que se refere o § 1°, inciso III, do art. 5° da Resolugao n® ..., de ... de ... de 2026)

1. IDENTIFICACAO DO PROCESSO
Orgdo/Entidade:
Unidade Requisitante:
Objeto da Contratagao:
Tipo de Contratagao:
() Licitagao

() Dispensa de Licitagao

() Inexigibilidade

Fundamento Legal (quando aplicavel):

*OBSERVACAO INTERNA:

— Em licitagdo, indicar apenas a modalidade posteriormente definida.
— Em dispensa, indicar o art. 75 e o inciso correspondente.

— Em inexigibilidade, indicar o art. 74 da Lei n°® 14.133/2021.

2. INTRODUCAO

O presente Estudo Técnico Preliminar — ETP constitui a fase inicial do planejamento da
contratagao, nos termos do art. 18 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e tem por
finalidade demonstrar a necessidade, a viabilidade técnica, econdmica ¢ administrativa da
contratacdo pretendida, bem como subsidiar a elaboracio do Termo de Referéncia ou
instrumento equivalente.

O ETP ¢ elaborado com base no Documento de Formalizacdo da Demanda — DFD e integra o
processo administrativo de contratagao.

3. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
Descrever de forma clara e objetiva a necessidade administrativa que motivou a demanda,
indicando quais atividades institucionais dependem da contratacdo.

*OBSERVACAO INTERNA:

— Descrever o problema ou a caréncia existente.

— Evitar mengdes a fornecedor especifico.

— Em inexigibilidade, ndo justificar ainda a exclusividade (isso sera feito adiante).

4. OBJETO DA CONTRATACAO
Descrigao sucinta e objetiva do objeto a ser contratado.

*OBSERVACAO INTERNA:
— O objeto deve ser idéntico ao que constarda no TR.
— Evitar termos genéricos como “servigos diversos”.
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5. ENQUADRAMENTO DO OBJETO (BEM OU SERVICO COMUM)

O objeto da contratacdo ndo se enquadra como bem ou servigo de luxo, tratando-se de objeto
de qualidade comum, suficiente e adequada ao atendimento das necessidades institucionais da
Administragao.

*OBSERVACAO INTERNA:
— Ajustar o texto quando se tratar de servico técnico especializado.
— Em inexigibilidade, manter este item, pois nao se confunde com inviabilidade de competigao.

6. ANALISE DAS SOLUCOES DISPONIVEIS NO MERCADO
Descrever as solugdes existentes no mercado para atendimento da necessidade identificada.

*OBSERVACAO INTERNA:

— Em licitagdo: demonstrar que ha pluralidade de fornecedores.

— Em dispensa por valor: indicar que o objeto ¢ usualmente ofertado no mercado.

— Em inexigibilidade: demonstrar a inviabilidade de competi¢do (exclusividade, singularidade
ou notoria especializacao).

7. JUSTIFICATIVA DA SOLUCAO ESCOLHIDA
Justificar por que a solugdo escolhida ¢ a mais adequada sob os aspectos técnico, economico e
operacional.

*OBSERVACAO INTERNA:
— Nao confundir com justificativa de prego.
— Em inexigibilidade, reforcar o nexo entre a solucdo e o fornecedor especifico.

8. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES
Informar as quantidades estimadas, indicando os critérios utilizados para o dimensionamento.

*OBSERVACAO INTERNA:

— Utilizar historico de consumo, demanda projetada ou critérios técnicos.

— Em dispensa por valor, demonstrar compatibilidade com os limites legais e auséncia de
fracionamento.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
Valor estimado da contratacdo: R$
Descrever, de forma resumida, os parametros utilizados para a estimativa.

*OBSERVACAO INTERNA:

— Em licitagdo: pesquisa de mercado ampla.

— Em dispensa: pesquisa simplificada, devidamente justificada.

— Em inexigibilidade: demonstrar compatibilidade do pre¢o com o mercado ou com
contratagdes similares.
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10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
Indicar a existéncia de dotagdo orgamentaria compativel com a contratagdo.

*OBSERVACAO INTERNA:
— Nao ¢ necessario indicar o nimero da dotagao, se isso ja constar em outro documento.

11. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO
Indicar se a contratagdo serd parcelada ou ndo, com a respectiva justificativa.

*OBSERVACAO INTERNA:
— Parcelar sempre que possivel.
— Quando nao parcelar, justificar tecnicamente.

12. CONTRATACOES CORRELATAS OU INTERDEPENDENTES
() Nao existem contratagdes correlatas
() Existem contratagdes correlatas, conforme descrito abaixo:

13. ANALISE DE RISCOS DA CONTRATACAO
Identificar os principais riscos associados a contratagao.

*OBSERVACAO INTERNA:
— Este item deve estar coerente com o Mapa de Riscos.
— Em inexigibilidade, reforcar risco juridico.

14. IMPACTOS AMBIENTAIS E MEDIDAS MITIGADORAS

*OBSERVACAO INTERNA:
— Quando inexistentes, declarar expressamente.
— Priorizar praticas sustentaveis quando aplicavel.

15. PROVIDENCIAS PREVIAS A CONTRATACAO
Descrever as providéncias administrativas necessarias antes da formalizagcdo da contratagdo.

16. ALINHAMENTO COM O PLANEJAMENTO DA ADMINISTRACAO
() Contratacao prevista no PCA
() Contratacao nao prevista no PCA, devidamente justificada

Justificativa (se aplicavel):

17. CONCLUSAO SOBRE A VIABILIDADE DA CONTRATACAO
Diante das analises realizadas, conclui-se que a contratagio ¢é:

() Viavel

() Inviavel

Justificativa conclusiva:
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Local e data:
Responsavel pela Elaboracao do ETP
Cargo:
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ANEXO V
MAPA DE RISCOS DA CONTRATACAO
(a que se refere o § 1°, inciso IV, do art. 5° da Resolugdo n® ..., de ... de ... de 2026)

1. IDENTIFICACAO DO PROCESSO
Orgdo/Entidade:
Unidade Requisitante:
Processo Administrativo n°:

Objeto da Contratagao:
Tipo de Contratagao:
() Licitagao

() Dispensa de Licitagao

() Inexigibilidade

Fundamento Legal (quando aplicavel):

*OBSERVACAO INTERNA:

— Em licitagdo, indicar a modalidade apds defini¢cao formal.
— Em dispensa, indicar o art. 75 e o inciso correspondente.

— Em inexigibilidade, indicar o art. 74 da Lei n°® 14.133/2021.

2. FINALIDADE DO MAPA DE RISCOS

O presente Mapa de Riscos tem por finalidade identificar, analisar e tratar os riscos associados
a contratacdo, ao longo de todo o seu ciclo de vida, desde o planejamento até a execugdo
contratual, em consonancia com o Estudo Técnico Preliminar — ETP, o Termo de Referéncia —
TR e os principios da governanca e do controle.

3. METODOLOGIA DE AVALIACAO DOS RISCOS
Os riscos foram avaliados considerando-se:

e Probabilidade (P): chance de ocorréncia do evento de risco;
e Impacto (I): gravidade das consequéncias para a Administracdo;
e Nivel de Risco (NR): resultado da combinagdo entre probabilidade e impacto.

Classificacao indicativa:

e Probabilidade: () Baixa | () Média | () Alta
e Impacto: () Baixo | () Médio | () Alto

*OBSERVACAO INTERNA:
— Nao ¢ necessario utilizar férmula matematica; basta classificagdo coerente e justificada.
— Em inexigibilidade, tende-se a elevar o impacto juridico.

4. MATRIZ DE RISCOS DA CONTRATACAO
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Planejamento
Selecao
Execucao
*OBSERVACAO INTERNA:

— Inserir riscos relevantes e reais, evitando generalidades excessivas.
— O responsavel pode ser setor, fungdo ou agente (ex.: setor de compras, gestor do contrato).

5. RISCOS MINIMOS RECOMENDADOS (ORIENTACAO)

*OBSERVACAO INTERNA: os riscos abaixo nio devem constar no texto final
obrigatoriamente, mas servem como guia de preenchimento.

5.1 Riscos na Fase de Planejamento
5.1.1 Risco de especificacao inadequada do objeto
5.1.2 Risco de estimativa incorreta de quantidades
5.1.3 Risco de sobreprego ou subprego
5.1.4 Risco de fracionamento indevido da despesa
5.2 Riscos na Fase de Sele¢cao do Fornecedor
5.2.1 Risco de propostas incompativeis com o mercado
5.2.2 Risco de direcionamento indevido
5.2.3 Risco juridico (especialmente em inexigibilidade)
5.3 Riscos na Fase de Execucido Contratual
5.3.1 Risco de atraso na entrega ou execucao
5.3.1 Risco de fornecimento em desacordo com o TR
5.3.1 Risco de inadimplemento contratual

6. TRATAMENTO DOS RISCOS POR TIPO DE CONTRATACAO
6.1 Licitacao

*OBSERVACAO INTERNA:
— Enfatizar mitiga¢do por meio de edital, critérios objetivos e fiscalizagao.
6.2 Dispensa de Licitacio em Razao do Valor

*OBSERVACAO INTERNA:
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— Reforgar prevencao de fracionamento e compatibilidade com pregos de mercado.
6.3 Inexigibilidade de Licitacao

*OBSERVACAO INTERNA:
— Reforgar risco juridico e a necessidade de motivacao robusta e coerente.

7. MONITORAMENTO E ATUALIZACAO DOS RISCOS

Os riscos identificados deverdao ser monitorados durante a execucao contratual, cabendo ao
gestor e ao fiscal do contrato comunicar eventuais alteragdes relevantes e propor ajustes nas
medidas de mitigacao, quando necessario.

*OBSERVACAO INTERNA:
— O Mapa de Riscos pode ser atualizado sem necessidade de refazer todo o documento, desde
que haja registro formal no processo.

8. COMPATIBILIDADE COM O ETPE O TR

O presente Mapa de Riscos encontra-se compativel com as andlises constantes do Estudo
Técnico Preliminar e com as disposigoes do Termo de Referéncia, integrando o processo
administrativo de contratacao para todos os fins legais.

9. CONCLUSAO

Apos a identificagdo e analise dos riscos, conclui-se que a contratacao apresenta riscos
aceitaveis e controlaveis, desde que observadas as medidas de prevencao e mitigagdo propostas,
permitindo a continuidade do processo de contratacao.

Local e data:

Responsavel pela Elaboragao do Mapa de Riscos

Cargo:
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ANEXO VI
TERMO DE REFERENCIA (TR)
(a que se refere 0 § 1°, inciso V, do art. 5° da Resolugdo n® ..., de ... de ... de 2026)

1. IDENTIFICACAO DA CONTRATACAO
Orgdo/Entidade:
Unidade Requisitante:
Processo Administrativo n°:
Objeto da Contratagao:
Tipo de Contratagao:
() Licitagao

() Dispensa de Licitagao

() Inexigibilidade

Fundamento Legal (quando aplicavel):

*OBSERVACAO INTERNA:

— Em licitagdo, indicar a modalidade apds defini¢cao formal.
— Em dispensa, indicar o art. 75 e o inciso correspondente.

— Em inexigibilidade, indicar o art. 74 da Lei n°® 14.133/2021.

2. OBJETO
Descricao completa, clara e precisa do objeto da contratagao.

*OBSERVACAO INTERNA:
— O objeto deve ser idéntico ao descrito no DFD e ETP.
— Evitar referéncia a marcas, salvo hipoteses legalmente justificadas.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
Descrever a necessidade administrativa que motivou a contratacao, com base no DFD e no ETP,
indicando o interesse publico envolvido.

*OBSERVACAO INTERNA:
— Nao repetir integralmente o ETP; fazer sintese.
— Em inexigibilidade, refor¢ar o vinculo entre a necessidade e o objeto especifico.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
Descrever a solucao adotada, considerando o ciclo de vida do objeto, as condi¢des de
fornecimento ou execucao e a forma de atendimento da demanda.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1 Requisitos Técnicos e de Qualidade

*OBSERVACAO INTERNA:
— Especificar padroes minimos, sem direcionamento indevido.
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5.2 Sustentabilidade

*OBSERVACAO INTERNA:

— Indicar préaticas sustentaveis quando aplicavel.
5.3 Subcontratagao

() Admitida

() Nao admitida

Justificativa:

*OBSERVACAO INTERNA:
— Quando vedada, justificar tecnicamente.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
6.1 Forma de Fornecimento ou Execucao

() Entrega tinica

() Entrega parcelada

() Execugdo continua

Descrigao:

6.2 Prazo e Local de Entrega ou Execugdo
Prazo:

Local:

*OBSERVACAO INTERNA:
— Ajustar conforme a natureza do objeto.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
A execucdo contratual serd acompanhada por gestor e fiscal formalmente designados,
observada a segregacao de fungoes.

*OBSERVACAO INTERNA:
— Nao repetir dispositivos legais; apenas indicar responsabilidades.

8. CRITERIOS DE MEDICAO, RECEBIMENTO E PAGAMENTO
8.1 Recebimento do Objeto

8.2 Critérios de Medi¢ao

8.3 Forma e Prazo de Pagamento

OBSERVACAO INTERNA:
— Em dispensa de pequeno valor, observar prazos reduzidos.

9. SANCOES ADMINISTRATIVAS
Aplicam-se as sanc¢des previstas na Lei n° 14.133/2021 e no contrato administrativo.
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10. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
10.1 Forma de Selecao

*OBSERVACAO INTERNA:

— Licitagao: critério de julgamento.

— Dispensa: menor preco ou justificativa técnica.
— Inexigibilidade: inviabilidade de competi¢ao.

11. EXIGENCIAS DE HABILITACAO
As exigéncias de habilitacdo serdo definidas conforme a modalidade adotada, observando-se a
proporcionalidade e a legislacdo vigente.

*OBSERVACAO INTERNA:
— Em dispensa por valor, exigir apenas o essencial.
— Em inexigibilidade, exigir regularidade minima.

12. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
Valor estimado: R$

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
Indicar a existéncia de dotacdo orcamentaria compativel com a contratagao.

14. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO
Prazo de vigéncia:

*OBSERVACAO INTERNA:
— Ajustar conforme a natureza do objeto e possibilidade de prorrogacao.

15. DISPOSICOES FINAIS
O presente Termo de Referéncia integra o processo administrativo de contratacdo e servira de
base para a formalizagdo do contrato ou instrumento equivalente.

Local e data:
Responsavel pela Elaboragao do TR
Cargo:
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ANEXO VII
AUTORIZACAO DA CONTRATACAO
(a que se refere o § 1°, inciso VI, do art. 5° da Resolugao n® ..., de ... de ... de 2026)

AUTORIZACAO DA AUTORIDADE COMPETENTE
1. IDENTIFICACAO DO PROCESSO

Orgdo/Entidade:
Unidade Requisitante:
Processo Administrativo n®:
Objeto da Contratagao:

Tipo de Contratacao:

() Licitagao

() Dispensa de Licitagao
() Inexigibilidade

Fundamento Legal:

*OBSERVACAO INTERNA:

— Licitagao: indicar a modalidade € o nimero do edital.

— Dispensa: indicar o art. 75 e o inciso correspondente.

— Inexigibilidade: indicar o art. 74 da Lei n°® 14.133/2021.

2. RELATORIO SINTETICO DA INSTRUCAO PROCESSUAL

O processo administrativo encontra-se devidamente instruido com os seguintes documentos:
() Documento de Formalizacdo da Demanda — DFD

() Estudo Técnico Preliminar — ETP

() Mapa de Riscos da Contratacao

() Termo de Referéncia — TR

() Pesquisa de Mercado / Estimativa de Pregos

() Parecer Juridico (quando exigido)

() Outros documentos:

*OBSERVACAO INTERNA:
— Em contratagao direta, conferir a instru¢do minima do art. 72 da Lei n® 14.133/2021.

3. ANALISE DA NECESSIDADE E DO INTERESSE PUBLICO

A contratacdo pretendida decorre de necessidade administrativa regularmente formalizada no
DFD e analisada no ETP, sendo indispensavel para assegurar o adequado funcionamento das
atividades institucionais da Administracgao.

A solucdo adotada encontra-se tecnicamente descrita no Termo de Referéncia, mostrando-se
adequada, economicamente vantajosa e compativel com o planejamento da Camara Municipal.
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4. MODALIDADE, FUNDAMENTACAO E ESCOLHA DO FORNECEDOR

A contratagdo sera realizada por meio de:

Tendo em vista a modalidade adotada e os elementos constantes do processo administrativo,
restou selecionada a seguinte empresa/pessoa fisica:

Empresa/Fornecedor:
CNPJ/CPF:
Endereco:

*OBSERVACAO INTERNA:

— Licitacdo: a empresa decorre do julgamento e da adjudicacao.

— Dispensa: justificar a escolha do fornecedor e a compatibilidade do preco.

— Inexigibilidade: demonstrar o nexo entre a inviabilidade de competicdo e o fornecedor
especifico.

5. COMPATIBILIDADE COM O PLANO DE CONTRATACOES ANUAL — PCA
() Contratacao prevista no PCA

() Contratacao ndo prevista no PCA, devidamente justificada

Justificativa (se aplicavel):

6. ANALISE DE RISCOS E MEDIDAS DE CONTROLE

Os riscos associados a contratacdo foram identificados e analisados no Mapa de Riscos da
Contratagdo, tendo sido previstas medidas de prevengdo e mitigacdo consideradas suficientes
para garantir a seguranca juridica e administrativa do ajuste.

*OBSERVACAO INTERNA:
— Em inexigibilidade, destacar expressamente o risco juridico e a robustez da motivagao.

7. ADEQUACAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

Declaro que ha dotagdo orcamentédria suficiente para suportar a despesa decorrente da
contratacdo, sendo a despesa compativel com o or¢camento vigente € com a programagao
financeira da Administragao.

Dotagdo Orgamentaria:

8. AUTORIZACAO EXPRESSA DA CONTRATACAO
Diante do exposto, considerando:
A regular instrucdo do processo administrativo;
A adequagao técnica, econdmica e juridica da contratagao;
A observancia da Lei n® 14.133/2021 e demais normas aplicaveis;

AUTORIZO, de forma expressa, a contratacdo da empresa ,
inscrita no CNPJ/CPF n° ,
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para a execucdo do objeto descrito neste processo, nos termos do Termo de Referéncia, da
proposta apresentada e do contrato administrativo a ser formalizado, adotando-se as
providéncias necessarias a formalizacdo do ajuste.

9. DETERMINACOES COMPLEMENTARES (SE APLICAVEL)
*OBSERVACAO INTERNA:
— Utilizar para condicionantes especificas, como publicagdo no PNCP, ajustes finais ou

designacao formal de gestor e fiscal.

Local e data:

Autoridade Competente
Nome:

Cargo:
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ANEXO VIII
CONTRATO ADMINISTRATIVO
(a que se refere o § 1°, inciso VII, do art. 5° da Resolugdo n® ..., de ... de ... de 2026)
CONTRATO N° /
Processo Administrativo n°
PARTES
CONTRATANTE: , pessoa juridica de
direito publico interno, inscrita no CNPJ n° , com sede a
, nheste ato representada  por
) cargo
CONTRATADA: , Inscrita no
CNPJ/CPF n° , com sede/endereco a
, neste ato representada  por
, cargo/fungdo
*OBSERVACAO INTERNA:

— Em licitagdo, vincular ao edital e a adjudicacao.

— Em dispensa ou inexigibilidade, vincular ao processo administrativo e ao respectivo

fundamento legal.

FUNDAMENTO LEGAL

O presente contrato ¢ celebrado com fundamento na Lei Federal n°

2021, no Processo Administrativo n°

14.133, de 1° de abril de
, bem como nos demais

documentos que integram o referido processo.
Fundamento especifico da contratagdo:

*OBSERVACAO INTERNA:

— Licitagao: indicar modalidade e numero do edital.

— Dispensa: indicar art. 75 e inciso.

— Inexigibilidade: indicar art. 74 da Lei n°® 14.133/2021.
CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

O presente contrato tem por objeto a contratacdo de

b

conforme condi¢des, quantidades e especificacdes constantes do Termo de Referéncia, que

integra este instrumento para todos os fins legais.

*OBSERVACAO INTERNA:
— O objeto deve ser idéntico ao TR e ao ETP.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA E PRORROGACAO
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O prazo de vigéncia do presente contrato serd de , contado
a partir da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado, quando cabivel, nos termos dos arts.
106 e 107 da Lei n® 14.133/2021.

*OBSERVACAO INTERNA:
— Ajustar conforme a natureza do objeto (entrega Uinica, continuado, etc.).

CLAUSULA TERCEIRA - DO MODELO DE EXECUCAO E GESTAO
A execucdo do objeto observara o modelo de execucdo e de gestdo definidos no Termo de
Referéncia, competindo a Administragdo designar gestor e fiscal do contrato.

CLAUSULA QUARTA — DA SUBCONTRATACAO
() E admitida a subcontratagio parcial do objeto.

() Nao ¢ admitida a subcontratagao.

Justificativa:

*OBSERVACAO INTERNA:
— Seguir exatamente o que consta no TR.

CLAUSULA QUINTA - DO PRECO
O valor total do contrato é de R$ ( ),
incluidas todas as despesas diretas e indiretas necessarias a execugdo do objeto.

CLAUSULA SEXA — DO PAGAMENTO
As condigdes, prazos e forma de pagamento observardo o disposto no Termo de Referéncia.

*OBSERVACAO INTERNA:
— Evitar repetir o TR; apenas remeter.

CLAUSULA SETIMA - DO REAJUSTE E DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-
FINANCEIRO

O reajuste de precos, quando aplicavel, e o reequilibrio econdomico-financeiro observardo os
critérios definidos no Termo de Referéncia e na legislacdo vigente.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
Constituem obrigacdes do CONTRATANTE:

I — acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato;

II — efetuar os pagamentos devidos nos prazos estabelecidos;

IT — aplicar as sangdes administrativas, quando cabiveis;

IV — prestar as informagdes necessarias a execucao do objeto.

CLAUSULA NONA — DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO
Constituem obrigacdes do CONTRATADO:
I — executar o objeto conforme as condi¢des contratadas;
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IT — manter, durante toda a vigéncia do contrato, as condi¢gdes de habilitagio;
III — responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais;
IV — atender as determinagdes do gestor e do fiscal do contrato.

CLAUSULA DECIMA — DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS
(Lei n°® 13.709/2018 — LGPD)

O CONTRATADO compromete-se a observar as disposi¢des da Lei Geral de Protecao de Dados
Pessoais — LGPD, adotando medidas técnicas e administrativas aptas a proteger os dados
pessoais a que tiver acesso.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA GARANTIA CONTRATUAL
() Nao sera exigida garantia contratual.
() Sera exigida garantia contratual, conforme definido no Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS INFRACOES E SANCOES
ADMINISTRATIVAS

O CONTRATADO ficara sujeito as sangdes previstas nos arts. 155 a 158 da Lei n® 14.133/2021,
assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINCAO DO CONTRATO
O contrato podera ser extinto nas hipdteses previstas nos arts. 137 a 139 da Lei n°® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA
As despesas decorrentes deste contrato correrdo a conta da seguinte dotagdo or¢gamentaria:

*OBSERVACAO INTERNA:
— Preencher com a dotacdo vigente do exercicio.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS CASOS OMISSOS
Os casos omissos serdo resolvidos conforme as disposi¢cdes da Lei n® 14.133/2021 e demais
normas aplicaveis.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DAS ALTERACOES CONTRATUAIS
As alteracOes contratuais obedecerdao aos limites e condigdes estabelecidos na Lei n°
14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DA PUBLICACAO
O presente contrato sera publicado no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas — PNCP e no
sitio eletronico oficial do orgao.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DO FORO
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Local e data:
CONTRATANTE
CONTRATADO
Testemunhas:
Nome: CPF:

Nome: CPF:
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JUSTIFICATIVA

O presente Projeto de Resolugdo tem como objetivo organizar e padronizar os
procedimentos licitatdrios e contratuais da Camara Municipal de Januaria, em conformidade
com a Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

Embora essa legislacao ja esteja em vigor e venha sendo aplicada por esta Casa, ¢
necessaria a criacdo de uma norma interna que regulamente sua utilizagao de forma clara e
uniforme. A falta dessa padronizacao pode gerar duvidas, inconsisténcias e inseguranga na
atuacdo dos agentes publicos.

A proposta busca estruturar melhor os processos de contratagdo, alinhando as rotinas
administrativas as exigéncias legais e as boas praticas da gestdo publica, com foco em
planejamento, transparéncia e eficiéncia.

Entre os pontos importantes, destaca-se a ado¢do do Plano de Contratagdes Anual, que
permite organizar previamente as demandas da Camara, evitando contratagdes emergenciais e
melhorando o uso dos recursos publicos.

Também se propde a padronizacao dos documentos utilizados nas contratagdes, como
estudos técnicos, termos de referéncia e contratos, além da definicdo de um fluxo procedimental
mais claro. Isso contribui para dar mais seguranga juridica e agilidade aos processos.

Outro aspecto relevante ¢ a defini¢do das atribuigdes dos agentes envolvidos,
fortalecendo a segregacao de fungdes e os mecanismos de controle.

Por fim, a Resolugdo disciplina pontos como contratagdes diretas, registro de pregos e a
publicidade dos atos, garantindo maior transparéncia e conformidade com a legislacdo vigente.

Dessa forma, a aprovagdo deste Projeto de Resolugdo ¢ importante para melhorar a
organizagdo interna, dar mais seguranga aos procedimentos e assegurar uma gestdo mais
eficiente dos recursos publicos, em beneficio da populacdo de Januaria.

Contamos com o apoio dos nobres Pares para sua aprovagao.
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