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LEI COMPLEMENTAR N°102 DE 30 DE NOVEMBRO DE 2017

DISPOE SOBRE A CRIACAO DE GARGOS
COMISSIONADOS PARA OS GABINETES DA
CAMARA MUNICIPAL DE JANUARIA.

O POVO DO MUNICIPIO DE JANUARIA, por seus representantes legais, na Camara
Municipal, aprovou e eu, Prefeito Municipal, em seu nome sanciono a seguinte Lei

Complementar:

Art. 1° - Fica criado na estrutura administrativa da Camara Municipal de Januéria, Estado de

Minas Gerais, 0 cargo de Assessor Legislativo.

Paragrafo Unico. O nimero de vagas, as atribuigcdes e critérios para habilitacdo estdo dispostos

no ANEXO I que integra esta Lei Complementar.

Art. 2° - O cargo de Assessor Legislativo sera de livre nomeacado e exoneracao.

81° - A indicacdo sera feita pelo Vereador, sendo o provimento e a exoneragéo do cargo feito por
Portaria do Presidente da Camara, ficando o titular vinculado ao RGPS caso ele ndo seja titular de

Cargo Efetivo.

82° - A indicacdo de que trata o 8§1° deste artigo serd feita por escrito, ao Presidente da Camara
Municipal, podendo o titular ser exonerado a pedido do Vereador, com nova indicacdo somente

apos passados 30 (trinta) dias da exoneragé&o.

83° - Atribui-se aos titulares dos cargos os direitos mencionados no 83° do art. 39 da Constituicéo

Federal, mais auxilio alimentacéo.

84° - As nomeac0es estardo vinculadas as condi¢des financeiras da Camara Municipal e deverdo

obedecer ao limite de gasto com pessoal disposto na legislagéo de regéncia.

Art. 3° - Esta Lei Complementar entrara em vigor na data de sua publicacdo
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ANEXO | A LEI COMPLEMENTAR N° 102/2017

(Artigo 1°, Paragrafo Unico) B
CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

NOME DO CARGO VENCIMENTOS TOTAL
Assessor Legislativo R$ 937,00 14

| QUALIFICACOES, ATRIBUICOES, CRITERIOS PARA HABILITACAO |

ASSESSOR LEGISLATIVO
Vencimentos R$ 937,00

QUALIFICACAO CRITERIOS DE HABILITACAO JORNADA
Ensino Médio Indicacdo de 1(um) assessor por Vereador. A
Completo indicacdo é feita pelo Vereador sendo o provimento DEDICACAO
e Conhecimentos | e a exoneracdo do Cargo, feito por Portaria do EXCLUSIVA
de Word e Excel | Presidente da Camara.

FUNCOES E ATRIBUICOES DO CARGO
01) Assessorar 0 Vereador e executar as suas ordens;
02) Organizar a pauta dos trabalhos Vereador a que estiver assessorando;
03) Despachar, junto com o Vereador, os expedientes do Gabinete;
04) Receber todos os expedientes remetidos ao Gabinete a que estiver lotado, dando aos mesmos
provimento;
05) Transmitir, as demais Unidades de Servigcos da Camara, as solicitagdes do Vereador a que
estiver assessorando;
06) Coordenar e supervisionar os Servi¢os do Gabinete a que estiver lotado;
07) Zelar para que os servigos do Gabinete sejam executados em dia e na mais perfeita ordem;
08) Comparecer as sessdes da Camara e assessorar o Vereador em tudo aquilo que for necessario;
09) Anotar todas as ocorréncias havidas durante as reunides que o Vereador participar, prestando
a este relatdrio circunstanciado;
10) Elaborar todo o expediente interno e externo do Vereador a que estiver assessorando,
providenciar o seu encaminhamento aos destinatarios, registrando em livro proprio os expedientes
recebidos e remetidos pelo Gabinete;
11) Arquivar Leis, Decretos, Portarias e demais atos normativos municipais, estaduais e federais
de interesse do Gabinete, de maneira a facilitar ao Vereador o acesso a estes documentos legais,
toda vez que se fizer necessario;
12) Celebrar todos os atos e fatos do processo legislativo, assim como os de seu conhecimento;
Realizar, enfim, toda a supervisdo sobre as tarefas pertinentes ao Gabinete a que estiver lotado,
nédo especificadas neste anexo.
13) Efetuar outras atividades correlatas por determinacdo do Vereador a que estiver assessorando.
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