PREFEITURA MUNICIPAL DE JANUARIA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
Departamento de Atos Administrativos

LEI N°2.804 DE 13 DE JUNHO DE 2023

Dispde Sobre a Criacdo, no Ambito da Camara Municipal de Januéria,
Funcdes Gratificadas para Atuacdo nos Procedimentos Licitatérios da Nova
Lei de Licitagdes e Da Outras Providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE JANUARIA aprova e eu, Prefeito Municipal, sanciono a sequinte Lei:

Art. 1°- Ficam criadas, na estrutura administrativa da Camara Municipal de Januéria, 1 (uma) funcao
gratificada de Agente de Contratacdo, 01 (uma) funcéo gratificada de Pregoeiro, 03 (trés) funcdes gratificadas
de Equipe de Apoio ao Agente de Contratacdo e ao Pregoeiro, instituidas nos termos desta Lei.

Art. 2° - Os requisitos de investidura e as atribui¢des das fungdes sdo as constantes no Anexo | desta Lei.

Paragrafo Unico - Na impossibilidade de atendimento a regra prevista no anexo | do caput deste artigo, a
autoridade devera justificar a escolha e nomeagdo de servidores temporarios ou detentores de cargos em

comisséo para o exercicio da fungéo.

Art. 3° - A autoridade nomeante devera observar o principio da segregacédo de fungdes, vedada a designagao
do mesmo agente publico para atuagéo simultdnea em fung¢Ges mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a

possibilidade de ocultacdo de erros e de ocorréncia de fraudes na respectiva contratagao.

Paréagrafo Unico - O disposto no caput deste artigo, inclusive os requisitos estabelecidos, também se aplica

aos 6rgaos de assessoramento juridico e de controle interno da Administracao.

Art. 4°-Em licitagcdo que envolva bens ou servigos especiais cujo objeto ndo seja rotineiramente contratado
pela Administracdo, podera ser contratado, por prazo determinado, servico de empresa ou de profissional

especializado para assessorar 0s agentes publicos responsaveis pela conducéo da licitacao.

Art. 5°- A gratificacdo mensal da funcdo de Agente de Contratacdo e da fungdo de Pregoeiro sera de

R$1.000,00 (um mil reais) para cada um.

Art. 6°- A gratificacdo mensal da funcdo de membro da Equipe de Apoio ao Agente de Contratagdo e ao
Pregoeiro sera de R$ 500,00 (quinhentos reais) a cada servidor que assumir a fungéo.

Art. 7°- O valor da gratificagdo sera reajustado anualmente, na mesma data e no mesmo indice de reajuste

geral anual dos vencimentos dos servidores da Camara Municipal de Januéria.

Art. 8° — Nao terd direito a percep¢do da gratificagdo, 0 membro titular que estiver afastado da funcéo por
um periodo superior a 15(quinze) dias, uma vez que o recebimento dessa vantagem se vincula a sua efetiva

participacdo nas funcbes mencionadas.

Paragrafo Unico - No afastamento do titular superior a 15 (quinze) dias, a percepcdo da gratificacdo sera
repassada integralmente ao seu substituto, sendo que pela atuacdo em periodo inferior a 15 (quinze) dias o

servidor recebera remuneracdo proporcional a sua efetiva atuacao.
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Art. 9° - O valor recebido a titulo de gratificacdo ndo serd incorporado aos vencimentos ou salérios, seja a
que titulo for.

Paragrafo Unico - A gratificagdo sera devida enquanto o servidor estiver ocupando a funcéo gratificada,
extinguindo-se de imediato quando do retorno as fungdes do seu cargo.

Art. 10 - A nomeacao de servidores nas funcdes: Agente de Contratacdo, de Pregoeiro e de Equipe de Apoio
serd por meio de Portaria, pelo Presidente da Camara Municipal, que ira dispor acerca do prazo de exercicio

das funcoes.

Art. 11 - O servidor que atuar como pregoeiro, agente de contratacdo ou equipe de apoio devera comprovar
as atividades realizadas por meio de relatério circunstanciado, constando a produtividade mensal,
encaminhado mensalmente ao Presidente e, com o0 atesto, a ser inserido nos autos do procedimento de

pagamento.

Art. 12 - As despesas decorrentes desta proposicao correrdo a conta das dotacfes orcamentarias proprias,
consignadas no orgamento.

Art. 13 — Esta Lei entra em vigor na data da sua publicacéo.

PREFEITURA MUNICIPAL DE JANUARIA,
em 13 de junho de 2023.

MAURICIO ALMEIDA DO NASCIMENTO
Prefeito Municipal

CHRISTIANO MACIEL CARNEIRO

Secretario Municipal de Administracéo
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ANEXO |

FUNCAO DE AGENTE DE CONTRATACAO

Requisitos de Investidura:

I - ser servidor publico lotado na Camara Municipal

11- atender concomitantemente, no minimo, dois dos seguintes requisitos:

a) comprovagcdao de atribuicdo, de no minimo 03 (trés) anos, relacionada a licitagGes e contratos;

b) certificado de curso superior ou pos-graduacao, compativeis com as atribuicdes de licitagcdo e contratos;
¢) certificado de curso de licitacdo ministrado preferencialmente por escola de governo criada e mantida
pelo poder publico;

111 - A Coordenadoria de RH da Cémara Municipal emitird certiddo de gestdo por competéncia
comprovando a formagéo dos requisitos de investidura, na forma do inciso 11 deste anexo.

Atribuicoes:

I - Atuar como Agente de ContratacOes, tomando decisdes, acompanhando o trdmite da licitagdo, dando
impulso ao procedimento licitatdrio e executando quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento
do certame até a homologacao;

Il - coordenar os procedimentos para aquisi¢do de bens e/ou prestacdo de servi¢os ndo comuns junto a
Comisséo Especial,

111 - coordenar a condug&o e realizagdo das licitagcdes na modalidade concorréncia durante o certame até a
homologagéo;

IV - promover o impulsionamento e conducédo dos procedimentos de licitagdes dispensaveis ou inexigiveis;
V - coordenar a elaboragdo, acompanhamento e execugdo do plano anual de contratagdes;

VI - conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

V11 - planejar, coordenar e controlar programas e atividades relacionadas a sua area de atuag&o;

VIII - coordenar e orientar as atividades da equipe de servidores que atuam nos procedimentos da fase
externa das contratagdes.

FUNCAO DE PREGOEIRO

Requisitos de Investidura:

I - Ser servidor publico lotado na Camara Municipal,

I1- atender concomitantemente, no minimo, dois dos seguintes requisitos:

a) comprovacao de atribuicdo, de no minimo 03 (trés) anos, relacionada a licitagfes e contratos;

b) certificado de curso superior ou pos-graduacéo, compativeis com as atribuigdes de licitacdo e contratos;
¢) certificado de curso de licitacdo e de pregoeiro ministrado preferencialmente por escola de governo criada
e mantida pelo poder publico.

Il — A Coordenadoria de RH da Camara Municipal emitira certiddo de gestdo por competéncia
comprovando a formacéo dos requisitos de investidura, na forma inciso Il deste anexo.

Atribuicbes:

I- Coordenar os procedimentos para aquisi¢do de bens e/ou prestagédo de servicos comuns;

I1- coordenar a realizacdo das licitagdes na modalidade pregéo;

I11- conduzir sessdo publica; receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos
ao edital e seus anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragdo desses
documentos;

I\VV- com o apoio da equipe conduzir a sesséo publica na internet;

V- verificar a conformidade da proposta com os critérios do edital;

VI- conduzir os lances;

VI1- verificar e julgar a habilitagdo dos participantes;

VI111- receber, examinar, decidir e encaminhar os recursos a autoridade competente;
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IX- indicar o vencedor da licitacdo;

X - adjudicar o objeto;

XI- conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

XII - encaminhar o processo a autoridade superior e propor a homologacao;

XII1- desempenhar atividades correlatas as suas fungdes, que lhes sejam confiadas pela chefia
imediatamente superior.

FUNCAO DE MEMBRO DE EQUIPE DE APOIO

Requisitos de Investidura:

| - Ser servidor publico lotado na Camara Municipal, podendo ser composta por servidor ocupante de cargo
exclusivamente em comisséo;

11- atender concomitantemente, no minimo, dois dos seguintes requisitos:

a) comprovagcao de atribui¢do, de no minimo 02(dois) anos, relacionada a licitagdes e contratos;

b) certificado de curso superior ou p6s-graduacao, compativeis com as atribuicdes de licitacdo e contratos;
c) comprovagdo de participagdo, por meio de certificados, em cursos de licitacdo, de no minimo, 60
(sessenta) horas;

111 - A Coordenadoria de RH da Camara Municipal emitira certiddo de gestdo por competéncia
comprovando a formag&o dos requisitos de investidura, na forma inciso Il deste anexo.

Atribuicbes:

I- auxiliar o Pregoeiro e/ou Agente de Contratacdo nos procedimentos para aquisi¢do de bens e/ou prestacao
de servigos;

11- auxiliar o Pregoeiro e/ou Agente de Contratagdo na realizacdo das licitacGes;

111- auxiliar o Pregoeiro e/ou Agente de Contratacdo na conducdo da sessdo publica; receber, examinar e
decidir as impugnac0es e os pedidos de esclarecimentos ao edital e seus anexos, além de poder requisitar
subsidios formais aos responsaveis pela elaboracao desses documentos;

I1\V- auxiliar o Pregoeiro e/ou Agente de Contratacdo nas consultas dos documentos das sessdes publicas;
V - auxiliar o Pregoeiro no caso de pregéo eletrénico, a conduzir a sessdo publica na internet;

VI- auxiliar o Agente de Contratagdo nos procedimentos de contratagdo por concorréncia, dispensa e
inexigibilidade;

VII- auxiliar o Pregoeiro e/ou Agente de Contratacdo na verificacdo da conformidade da proposta com os
critérios do edital;

VI11- auxiliar o Pregoeiro e/ou Agente de Contratacdo na condugdo dos lances, julgamento e habilitacéo
dos participantes;

IX- desempenhar atividades correlatas as suas fungdes, que Ihes sejam confiadas pela chefia
imediatamente superior.




