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LEI N°2.902 DE 08 DE SETEMBRO DE 2025

Altera dispositivos da Lei n° 2.804, de 13 de junho
de 2023, dispondo sobre funcdes gratificadas para
atuacio nos procedimentos licitatorios da Camara
Municipal de Januaria/MG.

A CAMARA MUNICIPAL DE JANUARIA/MG aprova e eu, Prefeito Municipal, sanciono a
seguinte Lei:

Art. 1° O art. 1° da Lei n°® 2.804, de 13 de junho de 2023, acrescido de paragrafo Unico, passa a
vigorar com a seguinte redacao:

“Art. 1° Ficam criadas, na estrutura administrativa da CaAmara Municipal de Januaria,
2 (duas) funcdes gratificadas de Agente de Contratacdo e 3 (trés) fungdes
gratificadas de Equipe de Apoio ao Agente de Contratagdo, instituidas nos termos
desta Lei.

Paragrafo inico. Os Agentes de Contratagao poderdo, quando necessario e mediante
designacdo formal da autoridade competente, atuar como Pregoeiro em
procedimentos licitatorios na modalidade pregdo, observadas as disposi¢des da Lei
Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021” (NR)

Art. 2° Fica revogada a criacdo da funcao gratificada exclusiva de Pregoeiro, prevista no art. 1° da
Lein®2.804, de 13 de junho de 2023, sem prejuizo da continuidade dos procedimentos ja designados
até sua conclusao.

Art. 3° O art. 3° da Lei n° 2.804, de 13 de junho de 2023, passa a vigorar acrescido do seguinte §
2°, renumerando-se o atual paragrafo inico para § 1°:

§1° o,

§ 2° A designagao do Agente de Contratagdo para atuagdo como Pregoeiro ndo afasta
a observancia do principio da segregacdo de funcdes, devendo ser adotadas medidas
para prevenir conflitos de interesse e assegurar a transparéncia e integridade do
processo licitatorio.” (NR)

Art. 4° O Anexo I da Lei n° 2.804, de 13 de junho de 2023, passa a vigorar com as seguintes
alteragoes:
I - fica suprimido o quadro relativo a “Fung¢ao de Pregoeiro”;
IT - no quadro da “Fungdo de Agente de Contratacdo”, fica acrescido o inciso IX as
atribui¢des, com a seguinte redagao:

“IX — Atuar como Pregoeiro, quando formalmente designado, nos procedimentos
licitatérios na modalidade pregdo, observadas as disposi¢des da Lei n° 14.133, de 1°
de abril de 2021, e o principio da segregacao de fungdes, incluindo:

a) conduc¢ao de sessdo publica;

b) recebimento, exame e decisao sobre impugnagdes e pedidos de esclarecimento;
¢) condugao de lances;

d) julgamento de habilitagdo” (NR)

Art. 5° O Anexo I da Lei n®2.804, de 13 de junho de 2023, passa a vigorar, no que couber, na forma
do Anexo Unico desta Lei.
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Art. 6° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

PREFEITURA MUNICIPAL DE JANUARIA,
Em 08 de setembro de 2025.

MAURICIO ALMEIDA DO NASCIMENTO

Prefeito Municipal

CHRISTIANO MACIEL CARNEIRO

Secretario Municipal de Administragao
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ANEXO UNICO

FUNCAO DE AGENTE DE CONTRATACAO

Requisitos de Investidura:

I - ser servidor publico lotado na Camara Municipal
II- atender concomitantemente, no minimo, dois dos seguintes requisitos:
a) comprovagao de atribui¢ao, de no minimo 03 (trés) anos, relacionada a licitagdes e
contratos;
b) certificado de curso superior ou pos-graduagdo, compativeis com as atribuicdes de
licitacdo e contratos;
c¢) certificado de curso de licitagdo ministrado preferencialmente por escola de
governo criada e mantida pelo poder publico;
III - A Coordenadoria de RH da Camara Municipal emitira certidio de gestdo por
competéncia comprovando a formagdo dos requisitos de investidura, na forma do inciso II
deste anexo.

Atribuicoes:

I - Atuar como Agente de Contratagdes, tomando decisdes, acompanhando o tramite da
licitagdo, dando impulso ao procedimento licitatério e executando quaisquer outras
atividades necessarias ao bom andamento do certame até a homologagao;
IT - coordenar os procedimentos para aquisicdo de bens e/ou prestacdo de servicos nao
comuns junto a Comissao Especial;
III - coordenar a condugao e realizagao das licitagdes na modalidade concorréncia durante o
certame até a homologacao;
IV - promover o impulsionamento e conducao dos procedimentos de licitacdes dispensaveis
ou inexigiveis;
V - coordenar a elaboragdo, acompanhamento e execu¢do do plano anual de contratagdes;
VI - conduzir os trabalhos da equipe de apoio;
VII - planejar, coordenar e controlar programas e atividades relacionadas a sua area de
atuacao;
VIII - coordenar e orientar as atividades da equipe de servidores que atuam nos
procedimentos da fase externa das contratacdes.
IX - Atuar como Pregoeiro, quando formalmente designado, nos procedimentos licitatorios
na modalidade pregdo, observadas as disposicoes da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e
o principio da segregagdo de fung¢des, incluindo:

a) conducdo de sessao publica;

b) recebimento, exame e decisdo sobre impugnacdes e pedidos de esclarecimento;

¢) conducao de lances;

d) julgamento de habilitagao.




PREFEITURA MUNICIPAL DE JANUARIA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO
Departamento de Atos Administrativos

FUNCAO DE MEMBRO DE EQUIPE DE APOIO

Requisitos de Investidura:

I - Ser servidor publico lotado na Camara Municipal, podendo ser composta por servidor
ocupante de cargo exclusivamente em comissao;
II- atender concomitantemente, no minimo, dois dos seguintes requisitos:
a) comprovagao de atribui¢ao, de no minimo 02(dois) anos, relacionada a licitagdes e
contratos;
b) certificado de curso superior ou pos-graduagdo, compativeis com as atribuicdes de
licitacdo e contratos;
¢) comprovagao de participacdo, por meio de certificados, em cursos de licitagao, de
no minimo, 60 (sessenta) horas;
IIT - A Coordenadoria de RH da Camara Municipal emitird certiddo de gestdo por
competéncia comprovando a formagao dos requisitos de investidura, na forma inciso II deste
anexo.

Atribuicoes:

I- auxiliar o Pregoeiro e/ou Agente de Contratagcdo nos procedimentos para aquisi¢ao de bens
e/ou prestagdo de servigos;

II- auxiliar o Pregoeiro e/ou Agente de Contratacao na realizacao das licitagdes;

III- auxiliar o Pregoeiro e/ou Agente de Contratagdo na condugdo da sessao publica; receber,
examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e seus anexos,
além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragdo desses
documentos;

IV- auxiliar o Pregoeiro e/ou Agente de Contratacdo nas consultas dos documentos das
sessoes publicas;

V - auxiliar o Pregoeiro no caso de pregdo eletronico, a conduzir a sessdo publica na internet;
VI- auxiliar o Agente de Contratacdo nos procedimentos de contratacdo por concorréncia,
dispensa e inexigibilidade;

VII- auxiliar o Pregoeiro e/ou Agente de Contratagdo na verificagdo da conformidade da
proposta com os critérios do edital;

VIII- auxiliar o Pregoeiro e/ou Agente de Contratagdo na condugdo dos lances, julgamento
e habilitacao dos participantes;

IX- desempenhar atividades correlatas as suas fungdes, que lhes sejam confiadas pela chefia
imediatamente superior.




