PREFEITURA MUNICIPAL DE JANUARIA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
Departamento de Atos Administrativos

LEI N°2.927 DE 29 DE DEZEMBRO DE 2025

Dispde sobre a concessdo de diarias e
transporte em viagens de Vereadores e
Servidores da Camara Municipal de
Janudria e da outras providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE JANUARIA, Estado de Minas Gerais, aprovou, e eu, Prefeito Municipal,

sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° Esta Lei regulamenta a concessdo de diarias e o custeio de despesas com transporte referentes as
viagens realizadas por Vereadores e Servidores da Camara Municipal de Januaria, em deslocamento

temporario para fora do Municipio, a servigo ou em representagao oficial.

Art. 2° A diaria destina-se a indenizar despesas com:
I - alimentacdo;
IT - hospedagem,;

III - locomogao urbana, quando necessario.

Art. 3° As diarias poderao ser concedidas:

I - aos Vereadores, no exercicio de atividades parlamentares ou para participacdo em conferéncias,
seminarios, palestras, cursos e eventos de interesse institucional da Camara Municipal, com duracdo
previamente estabelecida;

II - aos Servidores, quando a servi¢o da Camara Municipal ou para participagdo em conferéncias,
semindrios, palestras e cursos de treinamento, capacitagdo ou aperfeicoamento relacionados as atribuicdes

do cargo.

Art. 4° Compete ao Presidente da Camara Municipal, ou ao seu substituto legal, autorizar a concessao de
diarias e a realizacdo de viagens, nos termos desta Lei.
Paragrafo unico. Para participagdo em cursos, seminarios, palestras e conferéncias, devera ser anexado ao

requerimento documento comprobatorio do evento.

Art. 5° A concessdo de diarias e a realizagdo de viagens dependerdo, cumulativamente, de:

I - autorizagdo prévia do Presidente da Camara;

II - justificativa do interesse ptblico;

III - requerimento formalizado pelo interessado, conforme modelo constante do Anexo II desta Lei,
contendo, no minimo:

a) a finalidade do evento;

b) a data e o local de realizagdo;

¢) a data e o horario de saida e a previsdo de retorno ao Municipio;
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d) a identificagdo do participante, com nome ¢ cargo, no caso de Servidores, ¢ apenas 0 nome, no
caso de Vereadores;
e) outras informagdes necessarias a analise do pedido.

Paragrafo inico. As diarias serdo concedidas, preferencialmente, antes da realizagdo da viagem, admitida a

concessao posterior apenas em situagdes de urgéncia devidamente justificadas.

Art. 6° Fica estabelecido o limite maximo de concessdo de diarias, por exercicio financeiro, observado o
seguinte:

I - até 6 (seis) viagens para Vereadores e servidores da Camara Municipal.
§ 1° Para os fins deste artigo, o limite anual refere-se exclusivamente ao nimero de viagens realizadas,
independentemente da quantidade de diarias concedidas em cada deslocamento.
§ 2° O limite previsto no caput ndo se aplica ao Presidente da Camara nem ao motorista oficialmente
designado para acompanhamento em viagens institucionais.
§ 3° O limite anual de que trata este artigo ndo se aplica as diarias concedidas em razdo de deslocamentos
para representacdo institucional ou para atividades de comissdes permanentes ou temporarias regularmente
constituidas.

§ 4° O limite maximo anual ndo constitui direito subjetivo a utilizag@o integral do quantitativo previsto.

Art. 7° A diaria sera devida por dia ou fracdo de afastamento, considerando-se, para efeito de contagem, a
hora da partida e a da chegada a sede do Municipio de Januaria.

§ 1° A diaria sera integral quando o afastamento superar 12 (doze) horas e exigir pernoite fora do Municipio.
§ 2° Quando o afastamento for superior a 6 (seis) horas, sem exigéncia de pernoite, sera devida diaria parcial,

correspondente a metade do valor da diaria.

Art. 8° Nao sera devida diaria para deslocamentos realizados dentro do territorio do Municipio de Januaria.
Paragrafo unico. Excepcionalmente, sera devida didria quando o deslocamento para distritos ou povoados
do Municipio, situados a distdncia minima de 20 km da sede, com duracdo superior a 6 (seis) horas, exigir
pernoite e ocorrer em razao de representagao institucional ou atuagdo de Comissoes da Camara, observado o

valor previsto no Anexo I desta Lei.

Art. 9° Nas viagens realizadas poderdo ser utilizados os seguintes meios de transporte:

I - rodoviario;

IT - aéreo.
§ 1° As despesas com transporte serdo custeadas pela Camara Municipal, mediante apresentacdo dos
comprovantes, observados os principios previstos no art. 37 da Constituigdo Federal.

§ 2° E vedado o custeio de despesas com veiculo particular.



PREFEITURA MUNICIPAL DE JANUARIA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
Departamento de Atos Administrativos

M

Art. 10. Deferido o requerimento ¢ nao realizada a viagem, ou ndo cumprida a finalidade informada, o
interessado devera comunicar imediatamente o fato ao Presidente da Camara, que adotara as providéncias

administrativas cabivelis.

Art. 11. As despesas com didrias serdo processadas mediante empenho prévio e ordem de pagamento, a conta

das dotagdes orgamentarias proprias.

Art. 12. O Vereador ou servidor que receber diaria e ndo cumprir a atividade ou missdo autorizada ficara
obrigado a restituir integralmente os valores recebidos no prazo de 5 (cinco) dias, contado da data em que
lhe for dada ciéncia formal pela Administragdo, devendo apresentar, no ato da devolucao, justificativa formal,
conforme modelo constante do Anexo IV desta Lei, sob pena de desconto correspondente em seu subsidio
ou remunerag¢do, conforme o caso.

Paragrafo unico. O retorno antecipado implicara a restituicdo proporcional das diarias recebidas em excesso,

no prazo e forma previstos no caput deste artigo.

Art. 13. A n3o apresentagdo do relatorio de viagem, acompanhado da documentagdo comprobatoria da
participagdo em eventos ou da realizagdo de visitas a autoridades, bem como do interesse publico da viagem,
tais como ficha de inscricdo, certificado, atestado de visita ou outro documento idéneo, no prazo de 3 (trés)
dias uteis, contado do retorno ao Municipio, implicara a restituicao integral das diarias, no prazo e na forma

previstos no caput do art. 12 desta Lei.

Art. 14. A inscri¢do em cursos de capacitacao sera realizada pelo proprio interessado, que devera encaminhar
a Contabilidade da Camara a respectiva nota fiscal e a forma de pagamento, que podem ser:

I - boleto bancario;

IT - PIX;

III - transferéncia bancaria.
Paragrafo tnico. E vedado o pagamento ou ressarcimento de inscri¢des em eventos que ndo emitam nota

fiscal.

Art. 15. O nio comparecimento a evento custeado com recursos publicos, sem justificativa aceita pela
Administragdo, acarretara o dever de ressarcimento integral ao erario, assegurados o contraditorio ¢ a ampla
defesa.

§ 1° A desisténcia comunicada previamente a Administracdo impde ao Vereador ou servidor o dever de
solicitar a entidade organizadora o cancelamento da inscri¢do e o eventual reembolso, ficando a obrigagdo
de ressarcimento a Camara condicionada ao resultado dessa solicitagao.

§ 2° Fica dispensado do ressarcimento o Vereador ou servidor que comprovar motivo de forca maior ou

apresentar atestado médico que demonstre a impossibilidade de participagdo no evento.
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§ 3° Nao havendo cancelamento ou reembolso por parte da entidade organizadora, o valor correspondente a
inscri¢ao devera ser restituido no prazo de 5 (cinco) dias, contado da data do ndo comparecimento ao evento,
devendo apresentar, no ato da devolugao, justificativa formal, conforme modelo constante do Anexo V desta
Lei.

§ 4° O descumprimento do prazo previsto no § 3° autoriza o desconto do valor devido em folha de pagamento,

sem prejuizo da adogdo de outras providéncias administrativas cabiveis.
Art. 16. Esta Lei aplica-se aos Vereadores e Servidores do Legislativo Municipal de Januaria.

Art. 17. As despesas decorrentes da execucao desta Lei correrdo a conta das dotagdes orgamentarias proprias

da Camara Municipal.

Art. 18. Integram esta Lei os seguintes anexos:

I - Anexo I: Tabela de Diérias;

II - Anexo II: Requerimento de Didria;

IIT - Anexo III: Relatorio de Viagem;

IV - Anexo IV: Justificativa de Devolugao de Diéria;

V - Anexo V: Justificativa de Devolucao de Inscri¢ao.
Art. 19. Fica revogada a Lei n° 2.544, de 06 de junho de 2018.

Art. 20. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacgao.

PREFEITURA MUNICIPAL DE JANUARIA,
em 29 de dezembro de 2025.

MAURICIO ALMEIDA DO NASCIMENTO

Prefeito Municipal

CHRISTIANO MACIEL CARNEIRO

Secretario Municipal de Administragdo
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ANEXO I - TABELA DE DIARIAS

DESTINO VEREADORES SERVIDORES
DISTRITOS E POVOADOS DI: R$ 100,00 DI: R$ 100,00
DO MUNICIPIO DP: R$ 50,00 DP: R$ 50,00

; DI: R$ 800,00 DI: R$ 600,00

OUTROS MUNICIPIOS DP: R$ 400,00 DP: R$ 300,00
CAPITAIS ESTADUAIS E DI: R$ 1.240,00 DI: R$ 1040,00
DISTRITO FEDERAL DP: R$ 620,00 DP: R$ 520,00

Legenda:
DI — diéria integral;
DP - diaria parcial.
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ANEXO II - REQUERIMENTO DE DIARIA

Senhor Presidente,

Nos termos da Lei n® XXXX de XX de X de XXXX, venho, respeitosamente, requerer previamente,

( ) didria(s) a serem usadas em viagem com destino a ,
tendo por finalidade 0 que se
segue:
, entre os dias
/ / a / /

Termos em que,

Pede deferimento.

Camara Municipal de Januaria, de de
(assinatura)
“NOME E SOBRENOME”
Requisitante
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ANEXO III - RELATORIO DE VIAGEM

BENEFICIARIO: CARGO:
DESTINO:

DURACAO DO AFASTAMENTO: XX dia(s)
DIARIAS: (X) R$ XXXX XX (XXXX reais)

DATA HORA
SAIDA XX/ XX/ 20XX XX:XX min
CHEGADA XX/ XX/ 20XX XX:XX min
OBJETIVO:
VIA DE TRANSPORTE:

) ( ) RODOVIARIO ( ) carro oficial ( ) taxi ( ) 6nibus
( ) AEREO PLACA DO CARRO: (necessario nos casos de carro oficial ou taxi)

PRESTACAO DE CONTAS:

Januaria/MG, de de
(assinatura)
“NOME E SOBRENOME”
Requisitante
APROVACAO:
Januaria/MG, de de
(assinatura)
“NOME E SOBRENOME”

Presidente da Cimara
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ANEXO IV — JUSTIFICATIVA DE DEVOLUCAO DE DIARIA

BENEFICIARIO: CARGO:
DESTINO SOLICITADO:

DURACAO ESTIPULADA DE AFASTAMENTO: XX dia(s)
DIARIAS RECEBIDA: (X) R$ XXXX ,XX (XXXX reais)
DEVOLUCAO: ( ) integral ( )parcial

VALOR PARCIAL DEVOLVIDO:

JUSTIFICATIVA:

Januaria/MG, de de
(assinatura)
“NOME E SOBRENOME”
Requisitante
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ANEXO V — JUSTIFICATIVA DE DEVOLUCAO DE INSCRICAO

BENEFICIARIO: CARGO:

EVENTO:
VALOR DEVOLVIDO: (X) R$ XXXX ,XX (XXXX reais)

JUSTIFICATIVA:

Januaria/MG, de de

(assinatura)
“NOME E SOBRENOME”
Requisitante



